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	T.C.

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

ÖĞRENCİ TOPLULUKLARI  ETKİNLİK TALEBİ İŞ AKIŞ SÜRECİ



	ADI
	Öğrenci Toplulukları Kültürel Etkinlik Talebi İşlemleri

	AMACI
	Öğrenci topluluklarının düzenleyecekleri kültürel, sosyal…vb. etkinliklere katkı sağlamak. 

	ADIMLARI
	· Topluluk düzenlemek istediği konferans panel, tiyatro …vb. etkinlik ve çalışmalar için salon talebi, etkinliğe ilişkin basımı talep edilen tanıtım araçlarını ve adetlerini, yolluk, yiyecek (etkinlik de kullanılmak üzere pasta, çay, ..vs.) belirten dilekçe ile en az 20 gün öncesinden yazılı olarak Daire Başkanlığına başvuru yapılır.

· Daire Başkanlığınca salonunun uygunluğu ve bütçe imkanları doğrultusunda talep/taleplerin karşılanıp karşılanamayacağı hususunda inceleme yapılır ve Etkinlik Yönergesi hükümleri doğrultusunda kurulan Etkinlik Koordinasyon Kuruluna sunulur.
· Kurul tarafından talep edilen etkinliğe izin verilip verilemeyeceği hususunda inceleme yapılır, uygun değerlendirilmediği durumda ilgili akademik danışmana bağlı bulunan Rektör Yardımcısı imzası ile durumu belirtir yazı yazılır.

· Etkinlik izninin uygun değerlendirilmesi durumunda ise topluluk akademik danışmanına, etkinliğin içeriğine göre personel takviyesi, güvenlik önlemi, araç tahsisi ..vb hususlarda İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına, etkinlik sırasında olası teknik arızalara müdahale edilebilmesi için Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına yazılı olarak bildirilir.

· Topluluk tarafından planlanan etkinlik gerçekleşir.
· Topluluk tarafından etkinliğe ilişkin rapor yıllık faaliyet raporuna eklenir.
· Eğitim öğretim dönemi içerisinde gerçekleştirilen etkinliklere ilişkin raporlar eğitim-öğretim dönemi  güz ve bahar yarıyılı başlarında Etkinlik Koordinasyon Kurulunca incelenir.


